BILAG

Nedenfor fremgar et forslag til, hvordan en myndighed kan gennemfgre en partshgring

af en borger:

1. Sagen opstartes ved myndigheden. Det kan for eksempel veere pa baggrund af en

ansggning fra en borger.

2. Myndigheden pabegynder sagsbehandlingen ved at undersgge sagen og indsamle de

oplysninger, som myndigheden skal bruge for at kunne traeffe afggrelse.

3. Efter indsamling af de ngdvendige oplysninger, skal myndigheden overveje, om

borgeren skal partshgres.

4. Hvis betingelserne i sagsbehandlingsloven er opfyldt, sender myndigheden et
partshgringsbrev med de relevante sagsakter til borgeren. Myndigheden kan fastsaette

en rimelig frist for borgeren til at afgive en udtalelse, f.eks. 14 dage.

5. Myndigheden skal hgre eventuelle andre parter over de indkomne partshgringssvar,

hvis det er relevant.

6. Pa baggrund af borgerens partsudtalelse skal myndigheden vurdere, om der er grund

til yderligere undersggelser.

7. Myndigheden skal overveje, om der er behov for at partshgre igen, hvis myndigheden

ivaerksaetter yderligere undersggelser.

8. Ved en eventuel supplerende partshgring skal myndigheden sgrge for, at det fremgar
af partshgringsbrevet og de vedlagte akter eller oplysninger, hvorfor myndigheden
partshgrer igen, og hvilke oplysninger der giver myndigheden grundlag for at partshgre
pa ny.



9. Myndigheden skal vurdere, om der er grund til yderligere undersggelser p& baggrund

af partshgringen. Myndigheden gentager eventuelt trin 7 og 8.

10. Myndigheden skal sikre sig, at den har indsamlet de oplysninger, der er ngdvendige
for at have et tilstraekkeligt og fyldestggrende grundlag for at treeffe en afggrelse i

sagen.

11. Myndigheden afslutter sin behandling af sagen og traeffer afggrelse i forhold til den
eller de bergrte borgere.



